
APSTIPRINĀTS
Biedrības „Latvijas Mākslu terapijas asociāciju apvienība”
Sertifikācijas komisijas sēdē
2025. gada 10.decembrī

Mākslas terapeitu resertifikācija

1. Vispārīgie jautājumi 

1. Mākslas terapeitu resertifikācija tiek veikta atbilstoši 18.06.2024. Ministru kabineta noteikumiem Nr.391 “Ārstniecības personu sertifikācijas kārtība”[footnoteRef:1]. [1:    https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba] 


2. Sertifikācijas institūcija ir Latvijas Ārstniecības personu profesionālo organizāciju savienības (turpmāk – LĀPPOS) izveidota Sertifikācijas padome, kas kā koleģiāla institūcija apstiprina sertifikācijas komisiju un pamatojoties uz sertifikācijas komisijas priekšlikumu, pieņem lēmumu par resertifikāciju vai par atteikumu veikt resertifikāciju.

3. Sertifikācijas komisija tiek ievēlēta „Latvijas Mākslu terapijas asociāciju apvienības” (turpmāk – LMTAA) kopsapulcē. Sertifikācijas komisijas sastāvs[footnoteRef:2]: [2:   Sertifikācijas komisija ievēlēta 03.02.2025.  LMTAA ārkārtas kopsapulcē (protokols Nr.2025/1). Komisija ir apstiprināta LĀPPOS  https://www.lappos.lv/ Sertifikācijas padomē. https://maksluterapija.lv/sertifikacijas-komisija/ ] 


Anda Upmale-Puķīte, sertifikācijas komisijas priekšsēdētāja
Elza Strazdiņa, sertifikācijas komisijas priekšsēdētājas vietniece
Astra Gravere, sertifikācijas komisijas sekretāre
Katrīna Dimsone, sertifikācijas komisijas locekle
Inga Liepiņa, sertifikācijas komisijas locekle
Olga Blauzde, sertifikācijas komisijas locekle
Gunta Anšmite, sertifikācijas komisijas locekle
Mirdza Liepiņa, sertifikācijas komisijas locekle
Mirdza Paipere, sertifikācijas komisijas locekle
Sindija Meluškāne, sertifikācijas komisijas locekle

4. Sertifikācijas komisija izskata ārstniecības personu (mākslas terapeitu) iesniegtos dokumentus resertifikācijai un sniedz sertifikācijas padomei priekšlikumu par ārstniecības personas resertifikāciju vai par atteikumu veikt resertifikāciju.

5. Sertifikācijas komisija izstrādā ārstniecības personu profesionālās darbības pārskatu vērtēšanas kritērijus[footnoteRef:3]. Profesionālas darbības pārskata vērtēšanas kritēriji mākslas terapeitiem iekļauj dokumentus, kas apliecina mākslas terapeita darba kvalitāti un profesionālo izaugsmi – profesionālās darbības pārskatu mākslas terapijā, dokumentu par profesionālās darbības periodam atbilstošu supervīzijas stundu skaitu, vienu reizi uzrādītu apliecinājumu par individuālās un terapijas grupā pieredzi. [3:   https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba 14.2.punkts] 


6. Atbilstoši MK noteikumu Nr. 391 48. punktā minētiem nosacījumiem, resertifikācija netiek piemērota, ja iesniedzot dokumentus resertifikācijai, ir beidzies sertifikāta derīguma termiņš, ja ārstniecības persona profesionālo darbību sertifikāta derīguma laikā Latvijā vai kādā no Eiropas Savienības valstīm ir veikusi mazāk nekā 3 gadus.[footnoteRef:4] [4:   https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba 48.1., 48.2. punkts. ] 


7. MK noteikumu Nr. 391 65. punkts nosaka resertifikācijas kārtību un iesniedzamos dokumentus ārstniecības personai, kura profesionālo darbību ilgstoši veikusi ārpus Latvijas Republikas kādā no Eiropas Savienības valstīm. 

2. Resertifikācijas dokumenti un norises kārtība

1. Sertifikācijas komisija resertificējamās ārstniecības personas dokumentus izskata koleģiālās sēdēs iepriekš izsludinātos datumos. Sertifikācijas komisijas sēžu datumi resertifikācijas dokumentu iesniegšanai ir apstiprināti LĀPPOS Sertifikācijas padomē.

2. Saziņa ar sertifikācijas komisiju visos ar resertifikāciju saistītos jautājumos notiek caur epastu MTsertifikacija@gmail.com.

3. Informācija par nākošā gada resertifikācijas datumiem tiek izsludināta pēc rudens resertifikācijas un ir publicēta LMTAA mājas lapā. [footnoteRef:5] [5:  https://maksluterapija.lv] 


4. Ārstniecības persona, kas vēlas veikt resertifikāciju, ne vēlāk kā 3 mēnešus pirms sertifikāta derīguma termiņa beigām iesniedz sertifikācijas komisijai iesniegumu un nepieciešamos dokumentus.[footnoteRef:6]   [6:  https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba 46. punkts un apakšpunkti.] 


5. Resertifikācijas lapu un profesionālās darbības pārskatu ir iespējams iesniegt parakstītus papīra formātā vai parakstītus ar elektroniski drošu parakstu. Dokumentus, kurus iesniedz ar elektroniski drošu parakstu, jāsagatavo atbilstoši 6.pielikumā norādītajām prasībām. Dokumentus, kas parakstīti ar elektroniski drošu parakstu nav jāiesniedz klātienē papīra formātā.

6. Resertifikācijas lapa atrodama 18.06.2024. Ministru kabineta noteikumiem Nr.391 “Ārstniecības personu sertifikācijas kārtība”  3.pielikumā [footnoteRef:7] un pretendenta pienākums ir izmantot sertifikācijas lapas veidlapu, kas ir ņemta tieši no noteikumiem.[footnoteRef:8] [7:  https://likumi.lv/ta/id/253782-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba]  [8:  Aicinājums neizmantot veidlapu paraugus no iepriekšējiem gadiem, vai resertifikācijas lapas aizpildīšanas paraugu, kas izkopēts no Resertifikācijas kārtības, lai veidlapa atbilstu aktuālajai MK noteikumu veidlapas versijai. ] 


7. Resertifikācijas lapai un Profesionālās darbības pārskatam ir jābūt dokumenta oriģinālam, kas parakstīti ar roku papīra formātā vai ar drošu elektronisku parakstu.[footnoteRef:9] [9:  Ja abi dokumenti tiks iesniegti  jaukti parakstīti  (piemēram, daļa papīra formātā parakstīti ar roku, daļa ar elektroniski drošu parakstu, vai elektronisko dokumentu atvasinājumi (kopijas), tie netiks pieņemti izskatīšanai. Informācija saskaņota ar LAPPOS Sertifikācijas padomes priekšsēdētāju 05.05.2023.] 


8. Pārējie resertifikācijas procesam nepieciešamie dokumenti (apliecinājumi par supervīziju, tālākizglītības apliecinājumi u.c.)  var tikt iesniegti gan ieskanēti pdf formātā, gan parakstīti ar elektroniski drošu parakstu atbilstoši tam formātam, kādā tos ir izdevis dokumenta autors. 
9. Ja attaisnojošu iemeslu dēļ nav iespējams iesniegt dokumentus līdz izsludinātajam dokumentu iesniegšanas datumam, pretendents sertifikācijas komisijai iesniedz iesniegumu, kurā informē par kavējumu un sniedz skaidrojumu. Sertifikācijas komisija pēc iesnieguma izskatīšana informē par datumu, kad būs komisijas sēde, līdz kuram dokumentus iespējams iesniegt. Sertifikācijas komisija tiesīga sagatavot priekšlikumu par atteikumu, ja resertificējamā ārstniecības persona būtiski nokavējusi dokumentu iesniegšanas termiņu.[footnoteRef:10]    [10:  https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba 61.2. punkts.] 


10. Resertifikācijas dokumenti izskatīšanai tiek iesniegti elektroniski, nosūtot tos uz e-pastu MTsertifikacija@gmail.com atbilstoši tehniskām prasībām (7.pielikums) līdz noteiktajam resertifikācijas dokumentu iesniegšanas datumam.

11. [bookmark: _heading=h.z337ya]Pēc resertifikācijas dokumentu izskatīšanas, pretendents tiek informēts par dokumentu atbilstību prasībām. Ja sertifikācijas komisija konstatē, ka ir nepieciešami papildinājumi vai  labojumi, tiek noteikts datums, līdz kuram labojumi jāveic un dokumenti  jāiesniedz.

12. Ja resertifikācijas lapa un profesionālās darbības pārskats sagatavoti papīra formātā, tad abi dokumenti būs jāiesniedz arī klātienē. Ja bija nepieciešami labojumi, labotais dokuments atkārtoti jāiesūta epastā. Resertifikācijas lapa un profesionālās darbības pārskats papīra formātā klātienē jāiesniedz ar oriģināliem parakstiem.

13. Ja resertifikācijas lapa un profesionālās darbības pārskats tiek sagatavoti ar elektroniski 
drošu parakstu un  sertifikācijas komisija ir konstatējusi, ka dokumentos nepieciešami 
      labojumi, labotie dokumenti būs jāiesniedz elektroniskā veidā e-pastā ar veiktiem    
      papildinājumiem un  labojumiem.

14. Dokumenti, kas parakstīti ar elektroniski drošu parakstu  klātienē nav jāiesniedz, taču ja rodas sarežģījumi dokumentu sagatavošanas procesā, Sertifikācijas komisija var organizēt attālinātu tikšanos komunikācijai ar pretendentu Sertifikācijas komisijas sēdes laikā, iepriekš vienojoties. 

15. Priekšlikumu par ārstniecības personas resertifikāciju vai par atteikumu veikt resertifikāciju sertifikācijas komisija sagatavo bez resertificējamās ārstniecības personas klātbūtnes. [footnoteRef:11]  [11:  https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba 59. punkts. ] 


3. Resertifikācijas dokumenti

Ārstniecības personai, kas vēlas veikt resertifikāciju, ne vēlāk kā trīs mēnešus pirms sertifikāta derīguma termiņa beigām jāiesniedz sertifikācijas komisijā sekojoši dokumenti:

1. Iesniegums, kurā minēts Ārstniecības personas identifikācijas numurs no Ārstniecības personu un ārstniecības atbalsta personu reģistra [footnoteRef:12] (1. pielikums). [12:  Reģistrētās ārstniecības personas (https://registri.vi.gov.lv)] 


2. [bookmark: _heading=h.30j0zll]Resertifikācijas lapa (Resertifikācijas lapa atrodama MK noteikumi 391, 3.pielikums, aizpildīšanas kārtība skatāma 2. pielikumā “Resertifikācijas lapas aizpildīšanas paraugs").

2.1. 13. punktā (tabula 13.2. un 13.3.) iekļauj  tālākizglītības pasākumus, kuri ir noteikti un atbilst MK noteikumu Nr. 391 “Ārstniecības personu sertifikācijas kārtība”, 4.pielikumā “Profesionālā un zinātniskā darbība un tālākizglītības pasākumi” minētajiem kritērijiem.[footnoteRef:13] [13:  Aicinājums rūpīgi iepazīties ar šo pielikumu un iekļaut tikai MK noteikumos noteiktajiem kritērijiem atbilstošus pasākumus. 4.pielikumā minēts TIP skaits 12.2. tabulā iekļaujamiem pasākumiem.] 


2.2. Talākizglītībā jāuzrāda 150 tālākizglītības punkti (no 01.01.2028. – 250 TIP) par profesionālās un zinātniskās darbības un tālākizglītības pasākumiem sertifikāta derīguma termiņa laikā[footnoteRef:14], no kuriem vismaz 60 %  (90 TIP) ir iegūti mākslu terapijā: [14:  https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba 4. pielikums.] 


1) 60% mākslu terapijas daļā tiek ieskaitīti tālākizglītības pasākumi visās četrās mākslu terapijas specializācijās, kā arī kongresi, konferences, semināri, u.tml., kurās ir iekļautas tematiskas uzstāšanās un/vai meistarklases mākslu terapijā. 

2) 60% mākslu terapijas daļā netiek ieskaitīti tālākizglītības pasākumi visās ar mākslas terapeita profesionālo darbību saistītās radniecīgās jomās – piemēram, psiholoģijā, psihiatrijā, psihoterapijā, fizioterapijā, medicīnā, sociālajā darbā, neatliekamā medicīniskā palīdzība u.tml., tai skaitā mākslas terapeitu profesionālo asociāciju organizētie tālākizglītības pasākumi minētajās radniecīgajās jomās, kā arī neatliekamās medicīniskās palīdzības apmācības.

2.1.1. Informācijas sadaļā par profesionālo un zinātnisko darbību un tālākizglītības pasākumiem ārstniecības personas sertifikāta derīguma termiņa laikā[footnoteRef:15] katrs ieraksts ir jāapstiprina ar apliecinājuma dokumenta kopiju, ko pievieno pie iesniedzamajiem dokumentiem. [15:  https://likumi.lv/ta/id/352922-arstniecibas-personu-sertifikacijas-kartiba,  Resertifikācijas lapas 12.1. un 12.2. punkti] 

2.1.2. 12.1. un 12.2. tabulās tālākizglītības pasākuma nosaukums, kas ir svešvalodā jāiztulko un jāieraksta latviešu valodā zem ieraksta oriģinālajā valodā (skatīt paraugā 2.pielikumā). 
2.1.3. Tālākizglītības pasākumus (un pievienoto dokumentu kopijas) resertifikācijas lapā sakārtot  sekojošā secībā:
1) Tālākizglītība mākslas terapeita specializācijā – VMT, DKT, DT vai MT,
2) Tālākizglītība mākslu terapijā, 
3) Tālākizglītība mākslu terapijai radniecīgās jomās – psiholoģija, psihiatrija, psihoterapija, medicīna u.c.
2.1.4.Tālākizglītības pasākumos jāiekļauj apliecinājums par tālākizglītības kursa apgūšanu neatliekamajā medicīniskajā palīdzībā ne mazāk kā astoņas akadēmiskās stundas (8 TIP)[footnoteRef:16]; [16:  Sertifikācijas padomes 14.05.2020. sēdes protokols Nr. 04/2020. izraksts “Par ārstniecības personu profesionālās kvalifikācijas pilnveidi neatliekamās palīdzības sniegšanā”. ] 

2.1.5. Tālākizglītības pasākumi, kur norādīts tikai astronomisko vai akadēmisko stundu skaits, resertifikācijas lapā jāpārvērš arī TIP stundu skaitā.[footnoteRef:17] [17:  1 TIP = 1 akadēmiskā stunda; vai 1 TIP 0,45 astronomiskā stunda. Aprēķins astronomisko stundu pārvēršanai TIP, piemērs: 3 astronomiskās stundas = 4TIP, ko aprēķina pēc formulas: 60 (min./h) x 3 (astronomisko h skaits) : 45 = 4 (TIP)] 


3. Profesionālās darbības pārskats mākslas terapijā attiecīgajā pamatspecialitātē (3. pielikums, 4. pielikums- paraugs).

4. Apliecinājums par profesionālās darbības periodam atbilstošu supervīzijas stundu skaitu,  kas norādīts brīvā formā aizpildītā supervīzijas lapā vai supervizora izsniegtā apliecinājumā.  Profesionālās darbības pārskata kritērijus par supervīziju skaitu, proporcijām specializācijā un ārpus specializācijas, supervizoru kvalifikāciju, supervīzijas stundu uzskaitījumu sertificējoties un resertificējoties skatīt 5. pielikumā. 

4.1. Ja mākslas terapeits strādā vai strādājis vairākās darba vietās vienlaikus, lai atvieglotu supervīziju uzskaiti atbilstoši nostrādātajai slodzei, ieteicams sagatavot kopsavilkumu par kopējo supervīziju skaitu praktiskās darbības periodā pēc 1.tabulas parauga 5.pielikumā.

4.2. Iesniedz kovīzijas vai intervīzijas grupas dalībnieku apmeklējuma parakstu lapu.
4.1.1.	klātienes un tiešsaistes kovīzijām iesniedz kovīzijas grupas dalībnieku apmeklējuma lapu (sagatavo brīvā formā), norādot dalībnieku vārdu uzvārdu, tikšanās datumus, tikšanās ilgumu, kopējo stundu skaitu, kuru grupas dalībnieki apliecina ar parakstu vai elektroniski drošu parakstu.
4.1.2. starptautiskām tiešsaistes intervīzijas grupām  iesniedz aizpildītu grupas dalībnieku apmeklējuma lapu (sagatavo brīvā formā), norādot dalībnieku vārdu uzvārdu, tikšanās datumus, tikšanās ilgumu, kopējo stundu skaitu,  kuru sertifikācijas pretendents  apliecina ar savu parakstu vai elektroniski drošu parakstu.


5. Maksājumu apliecinošu dokumenta kopiju par resertifikācijas procesa apmaksu – 48,38 eiro [footnoteRef:18] uz Biedrības ”Latvijas Mākslu terapijas asociāciju apvienība”, reģ.nr. 40008116316, bankas kontu AS Swedbank, HABALV22, LV33HABA0551030667234.[footnoteRef:19] [18:  MK noteikumi Nr. 672 “Ārstniecības personu un ārstniecības atbalsta personu profesionālo zināšanu pārbaudes un sertifikācijas maksas pakalpojumu cenrādis”]  [19:  Biedrības rekvizīti: https://maksluterapija.lv/kontakti/] 


[bookmark: _heading=h.2et92p0]6. Cits, ja nepieciešams:
6.1. Dokuments, kas apliecina uzvārda maiņu, ja tie ir izdoti uz dažādiem uzvārdiem.
6.1. Uzņēmējdarbību (saimniecisko darbību) apliecinoša dokumenta kopija.

1. pielikums


Biedrības 
„Latvijas Mākslu terapijas asociāciju apvienība”
 sertifikācijas komisijai


mākslas terapeita (specializācija)
(vārds, uzvārds)
Ārstniecības personas identifikācijas numurs


Iesniegums



Lūdzu izskatīt manu resertifikācijas pieteikumu.


Vārds, uzvārds									paraksts 


Datums













2. pielikums
3. pielikums
Ministru kabineta
2025. gada 25. novembra
noteikumiem Nr. 703
"3. pielikums
Ministru kabineta
2024. gada 18. jūnija
noteikumiem Nr. 391
Resertifikācijas lapa AIZPILDĪŠANAS PARAUGS

I. Resertificējamās ārstniecības personas dati1
	1.
	Vārds (vārdi)
	 Laima

	2.
	Uzvārds
	 Laimiņa

	3.
	Personas kods
	 000000-00000

	4.
	Ārstniecības personas identifikatora numurs
	 00000000000

	5.
	Deklarētās dzīvesvietas adrese
	 Veiksmes iela 33, Rīga, LV-0000

	6.
	Tālruņa numurs (numuri)
	 +371 00000000

	7.
	Oficiālā elektroniskā adrese vai elektroniskā pasta adrese
	

	8.
	Piekrītu, ka lēmums tiek paziņots ar elektroniskā pasta starpniecību uz manis norādīto:
	[image: http://www.vestnesis.lv/wwwraksti/BILDES/KVADRATS.GIF] oficiālo elektronisko adresi 

X  elektroniskā pasta adresi
Atzīmē ar krustiņu, pierakstot klāt savu epasta adresi, ja to izvēlas, piemēram,
laima.laimina@gmail.com


	9.
	Informācija par sertifikātu (pamatspecialitātē, apakšspecialitātē, papildspecialitātē vai ārstnieciskajā vai diagnostiskajā metodē, kurā tiek veikta resertifikācija): 

	9.1.
	 numurs
	 Aktuālais sertifikāta numurs

	9.2.
	derīguma termiņš (dd.mm.gggg.)
	 Aktuālais derīguma termiņš

	9.3.
	pamatspecialitāte, apakšspecialitāte vai papildspecialitāte, kurā sertifikāts izsniegts (pamatspecialitātes, apakšspecialitātes vai papildspecialitātes nosaukums)
	 Mākslas terapija

	10.
	Sertifikācija nepieciešama (pamatspecialitātes, apakšspecialitātes, papildspecialitātes vai ārstnieciskās vai diagnostiskās metodes nosaukums)
	 Mākslas terapijā

	11.
	Profesionālā darba pieredze pamatspecialitātē, apakšspecialitātē, papildspecialitātē vai ārstnieciskajā vai diagnostiskajā metodē sertifikāta derīguma termiņa laikā (informāciju sniedz par visām ārstniecības iestādēm, kurās sertifikāta derīguma termiņa laikā resertificējamā ārstniecības persona strādā vai ir strādājusi):

	11.1.
	darbavieta (ārstniecības iestādes, struktūrvienības nosaukums un ārstniecības iestādes reģistrācijas numurs)
amats
darba attiecības laikposmā no (datums) līdz (datums)
	 
 Raksta pilnu darba vietas nosaukumu bez saīsinājuma
01.12.2024 – turpinu strādāt (ja turpina)
 

	11.2.
	darbavieta (ārstniecības iestādes, struktūrvienības nosaukums un ārstniecības iestādes reģistrācijas numurs)
amats
darba attiecības laikposmā no (datums) līdz (datums)
	 

	12.
	Valsts valodas prasme (šo noteikumu 46.4. apakšpunkts, 47.1 punkts)
	 

	13.
	Informācija par profesionālo un zinātnisko darbību un tālākizglītības pasākumiem sertifikāta derīguma termiņa laikā2:

	13.1.
	ir iepriekšējā perioda tālākizglītības pasākumi, kas ņemami vērā šajā resertifikācijas periodā:
	X  jā

[image: http://www.vestnesis.lv/wwwraksti/BILDES/KVADRATS.GIF]nē

	13.2.
	informācija par tālākizglītības pasākumiem specialitātē vai ārstnieciskajā vai diagnostiskajā metodē, kurā tiek veikta resertifikācija:
	Nr. p. k.
	Izziņas numurs
	Pasākuma organizators
	Pasākuma nosaukums
	Pasākuma norises datums(-i)
	Stundu/tālākizglītības punktu skaits

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Kopā
	 


 

	13.3.
	informācija par pārējiem tālākizglītības punktiem:
	Nr. p. k.
	Darbības veids
	Laikposms
	Tālākizglītības punktu skaits

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	Kopā
	 


 

	14.
	Apliecinu3, ka:
	[image: http://www.vestnesis.lv/wwwraksti/BILDES/KVADRATS.GIF]man saskaņā ar tiesas nolēmumu nav noteikta tiesību ierobežošana, atņemot tiesības nodarboties ar ārstniecību
[image: http://www.vestnesis.lv/wwwraksti/BILDES/KVADRATS.GIF] neesmu citas personas aizgādnībā
[image: http://www.vestnesis.lv/wwwraksti/BILDES/KVADRATS.GIF] man saskaņā ar prokurora priekšrakstu par sodu krimināllietā nav noteikta tiesību ierobežošana, atņemot tiesības nodarboties ar ārstniecību

	15.
	Datums4 (dd.mm.gggg.)
	 

	16.
	Resertificējamās ārstniecības personas paraksts4 
	 


Piezīmes.
1 Aizpilda ārstniecības persona.
2 Pievieno informāciju apliecinošu dokumentu kopijas, kas apliecinātas atbilstoši normatīvajiem aktiem par dokumentu izstrādāšanu un noformēšanu, vai arī uzrāda šo dokumentu oriģinālus.
3 Ārstniecības persona atzīmē šā pielikuma 14. punktā minēto informāciju, kas uz viņu attiecas.
4 Neaizpilda, ja dokuments sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu.
 
II. Priekšlikums attiecībā uz resertifikāciju5
	17.
	Priekšlikuma sagatavošanas datums (dd.mm.gggg.)
	 

	18.
	Priekšlikums (atzīmēt vajadzīgo):

	18.1. 
	resertificēt, piešķirot sertifikātu (pamatspecialitātes, apakšspecialitātes, papildspecialitātes vai ārstnieciskās vai diagnostiskās metodes nosaukums)
	 

	18.2.
	atteikt resertifikāciju (norādīt sertifikācijas eksāmena datumu (dd.mm.gggg.))
	 

	18.3. 
	profesionālās un zinātniskās darbības un tālākizglītības pasākumu tālākizglītības punktu summa pamatspecialitātē, apakšspecialitātē, papildspecialitātē vai ārstnieciskajā vai diagnostiskajā metodē, kurā tiek veikta resertifikācija 
	 

	18.4.
	citu profesionālās un zinātniskās darbības un tālākizglītības pasākumu tālākizglītības punktu summa 
	 

	18.5.
	profesionālās darbības pārskata novērtējums (atzīmēt vajadzīgo):
	[image: http://www.vestnesis.lv/wwwraksti/BILDES/KVADRATS.GIF] atbilst kritērijiem
[image: http://www.vestnesis.lv/wwwraksti/BILDES/KVADRATS.GIF]neatbilst kritērijiem

	19.
	Sertifikācijas komisijas sēdes protokola numurs  
	 

	20.
	Sertifikācijas komisijas sēdes datums (dd.mm.gggg.)
	 

	21.
	Sertifikācijas komisijas priekšsēdētājs vai viņa vietnieks (priekšsēdētāja prombūtnes laikā) (vārds, uzvārds un paraksts)6 
	 

	22.
	Sertifikācijas komisijas sekretārs (vārds, uzvārds un paraksts)6 
	 

	23.
	Sertifikācijas komisijas locekļi: 

	 
	(vārds, uzvārds un paraksts)6 
	 

	 
	(vārds, uzvārds un paraksts)6 
	 

	 
	(vārds, uzvārds un paraksts)6 
	 

	 
	(vārds, uzvārds un paraksts)6 
	 

	 
	(vārds, uzvārds un paraksts)6 
	 


Piezīmes.
5 Aizpilda sertifikācijas komisija.
6 Neaizpilda, ja dokuments sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu.

III. Lēmums attiecībā uz resertifikāciju7
	24.
	Lēmuma pieņemšanas datums (dd.mm.gggg.) 
	 

	25.
	Pieņemts lēmums (atzīmēt vajadzīgo un norādīt):
	 

	25.1.
	resertificēt, piešķirot sertifikātu (pamatspecialitātes, apakšspecialitātes, papildspecialitātes vai ārstnieciskās vai diagnostiskās metodes nosaukums)
	 

	25.2.
	atteikt resertifikāciju
	 

	26.
	Datums, kad lēmums paziņots sertificējamai ārstniecības personai (dd.mm.gggg.) 
	 

	27.
	Datums, kad sākas piešķirtā sertifikāta derīguma termiņš (dd.mm.gggg.) 
	 

	28.
	Sertifikācijas padomes sēdes protokola numurs 
	 

	29.
	Sertifikācijas padomes priekšsēdētājs vai viņa vietnieks (priekšsēdētāja prombūtnes laikā) (vārds, uzvārds un paraksts)8 
	 


Piezīmes.
7 Aizpilda sertifikācijas padome.
8 Neaizpilda, ja dokuments sagatavots atbilstoši normatīvajiem aktiem par elektronisko dokumentu noformēšanu."


AIZPILDĪŠANAS PARAUGS PAR TĀLĀKIZGLĪTĪBU UN PROFESIONĀLĀS DARBĪBAS SADAĻAI 13.2. UN 13.3.

	
LŪDZU IEVĒROT SECĪBU! 
PIRMOS  RAKSTA TĀLĀKIZGL. PASĀKUMUS SPECIALIZĀCIJĀ  
NĀKOŠOS RAKSTA TĀLĀKIZGLĪTĪBAS PASĀKUMUS -MĀKSLU TERPIJĀ
NOSLĒDZOŠOS RAKSTA TĀLĀKIZGLĪTĪBAS MĀKSLU TERAPIJAI RADNIECĪGĀS  JOMĀS 

	Nr.p.k.
	Izziņas numurs
	Pasākuma organizators
	Pasākuma nosaukums
	Pasākuma 
norises datums (-i)
	Stundu/
tālākizglītības punktu skaits

	1.
	3V/2022/14
	Latvijas Deju un kustību terapijas asociācija
	Tiešsaistes seminārs „Deja, dejas filozofija, radošums deju un kustību terapijā’’
	12.03.2022.
	6 TIP

	2.
	2020/1-4
	Latvijas Deju un kustību terapijas asociācija
	Tālākizglītības seminārs „Laikmetīgās dejas elementu pielietojums deju un kustību terapijā. Balss un kustība – radoša prakse”
	22.02.2020.
	6 TIP

	3.
	2017/3-8
	Latvijas Deju un kustību terapijas asociācija
	Apmācību seminārs "Kustību risku izvērtējums pacientiem rehabilitācijā"
	21.10.2017., 11.11.2017.
	16 TIP

	4.
	2017/2-9
	Latvijas Deju un kustību terapijas asociācija
	Latvijas Deju un kustību terapijas asociācijas 10gades plenērs
	15.-16. 06.2017.
	16 TIP

	5.
	2-2021/93
	Latvijas Mākslu terapijas asociāciju apvienība
	Lekciju cikls „Neiropsiholoģija” (Neiropsiholoģija un mākslu terapija)
	17.05.2021.
	3 TIP

	6.
	21-04-22/467
22-04-22/416
23-04-22/194
23-04-22/323
	Rīga Stradiņš University
	8th International Scientific-Practical Conference „Health and Personality Development: an Interdisciplinary Approach”
8.Starptautiskā zinātniski praktiskā konference “Veselība un personības attīstība: starpdisciplinārā pieeja”
	21.-23. 04.2022.
	32 TIP

	8.
	VPUPK_27_345
VPUPK_28_389
VPUPK_29_373

	Rīga Stradiņš University
	6th International Scientific-Practical Conference „Health and Personality Development: an Interdisciplinary Approach”
6 Starptautiskā zinātniski praktiskā konference “Veselība un personības attīstība: starpdisciplinārā pieeja”
	27.-29. 04.2020.
	36 TIP

	9.
	

Sertifikāts (ja nav numurs, raksta to nosaukumu, kas ir uz izsniegtā dokumenta)
	

Rīgas Stradiņa Universitāte
	

4. Starptautiskā zinātniski praktiskā konferencē “Veselība un personības attīstība: starpdisciplinārā pieeja”
	
19.-21. 04.2018.
	
24 TIP

	10.
	Apliecība
	Jauno Psiholoģiju centrs
	Neformālās izglītības  seminārs „Praksē pārbaudītas tehnikas darbam ar PTSS”
	28.03., 04.04.2022.
	8 akad. stundas/ 8 TIP
(astronomiskās stundas pārvērš TIP)

	11.
	2021-LDTA-006-26
	Latvijas Drāmas terapijas asociācija
	Tiešsaistes seminārs „Psihiskā veselība pandēmijas laikā”, „Pieņemšanas un apņēmīgas rīcības konceptu izmantošana”
	10.11.2021.
	4 TIP

	12.
	1-2020/12
	Latvijas Mākslu terapijas asociāciju apvienība
	Neatliekamā medicīniskā palīdzība
	01.02.2020.
	8 akad.h./ 8 TIP

	13.
	Apliecinājums
	Biznesa, mākslas un tehnoloģiju augstskola "RISEBA"
	VI supervīzijas konference “Radi nākotni šodien: Profesionālis 2025”
	29.10.2021.
	8 akad.h./ 8 TIP

	14.
	2V/2021/64
	Latvijas Deju un kustību terapijas asociācija
	Tiešsaistes lekcija “Dzimum-identitātes traucējumi bērnu un pusaudžu vecumā’’
	14.09.2021.
	3 TIP

	15.
	2-2021/93
	Latvijas Mākslu terapijas asociāciju apvienība
	Lekciju cikls „Neiro-psiholoģija”
	3., 10., 05.2021.
	6 TIP

	16.
	V-ST-8272
	Mācību centrs Atbalsts
	Tiešsaistes apmācības "Sociālā trauksme”
	17.03.3021.
	3 stundas/ 4 TIP 

	17.
	Sertifikāts
	Rīgas Stradiņa Universitāte
	Zinātniskā konference „Psiholoģiskie resursi un riska faktori iedzīvotāju veselībai Covid-19 apstākļos: VPP pētījumi praksei”
	22.10.2020.
	6 TIP

	18.
	Sertifikāts 
	Latvijas Rehabilitācijas profesionālo organizāciju apvienība
	Pavasara konference „Rehabilitācija psihiatrijā”
	28.03.2019.
	4 TIP

	19.
	Apliecinājums 
	Latvijas SOS Bērnu ciematu asociācija
	Konference “Bērna vajadzības – ideāli un realitāte ārpusģimenes aprūpē”.
	01.11.2017.
	8 akad.h./ 8 TIP

	Kopā: 
	





	

	
13.3. informācija par profesionālo un zinātnisko darbību tālākizglītības jomā:

	Nr.p.k.
	Darbības veids
	Laika posms
	Tālāk-izglītības punktu skaits

	
1. 
	2nd International Conference on Lifelong Education and Leadership for all, Liepājā, Workshop Performance. 
2. starptautiskā konference “Mūžizglītība un vadība”. Mūzikas terapijas darbnīcas "Grupas instrumentālā improvizācija" vadīšana.
	21.-23.07.2016.
Liepājas Universitāte, 
Sakarya University

	[bookmark: _heading=h.2s8eyo1]Atbilstoši
Ārstniecības personu sertifikācijas kārtība
 5. pielikumā norādītajiem TIP

	2.
	2. starptautiskā konference "Mūžizglītība un vadība", referāts "Mūzikas terapeitu profesionālās kompetences attīstība pedagoģiskajā procesā".
	21.-23.07.2016.
Liepājas Universitāte, Sakarya University

	Atbilstoši
Ārstniecības personu sertifikācijas kārtība
 5. pielikumā norādītajiem TIP

	
3.
	Nepilnas slodzes pedagoģiskais darbs Rīgas Stradiņa universitātē maģistra studiju programmā „Mākslas terapija”
	2017./ 2018. akad. gada pavasara semestrī;
2018./ 2019. akad. gadā;
2019./ 2020. akad. gada rudens semestrī.
	Atbilstoši
Ārstniecības personu sertifikācijas kārtība
 5. pielikumā norādītajiem TIP

	
	
	
	

	
	
	
	

	Kopā: 
	   
























3. pielikums

Profesionālās darbības pārskats mākslas terapijā

	Mākslas terapeita vārds, uzvārds
	

	Mākslas terapijas specializācija 
	

	Darba vieta[footnoteRef:20] [20:  Ja pretendents praktizējis vairākās darba vietās, ir jāraksta atsevišķs profesionālās darbības pārskats par katru darba vietu, kurās mākslas terapeits strādā vai ir strādājis. ] 

	

	Laika periods
	

	Ieņemamais amats
	

	Slodze[footnoteRef:21] [21:  Jānorāda darba līgumā norādītā slodze vai kontaktstundu skaits nedēļā.] 

	

	Darba pienākumi saistībā ar mākslas terapiju (specializācijā)[footnoteRef:22] [22:  Darba pienākumus pretendents raksta brīvā formā, atspoguļojot darba specifiku konkrētajā darba vidē, norādot galvenās klientu/pacientu grupas, galvenos mērķus, sadarbību ar citiem speciālistiem (ja ir) u.c. aspektus saistībā ar darba pienākumiem. Kopējais apjoms vismaz 1 lpp. ] 

	

	Iestādes vadītāja vai personas, kuras pakļautībā strādā mākslas terapeits, paraksts, paraksta atšifrējums un amats[footnoteRef:23] [23:  Pārskatu paraksta:
a) ārstniecības, izglītības vai sociālās aprūpes iestādes vadītājs vai persona, kuras pakļautībā strādā mākslas terapeits,
b) pats pretendents, ja mākslas terapeits ir pašnodarbināta persona savā privātpraksē, 
c) iestādes (projekta) vadītājs, ja mākslas terapeits kā pašnodarbināta persona ir noslēdzis uzņēmuma līgumu.

] 

	

	
Mākslas terapeita paraksts

	

	Datums

	







4. pielikums
Profesionālās darbības pārskats mākslas terapijā PARAUGS

	Mākslas terapeita vārds, uzvārds
	Zane Bērziņa 

	Mākslas terapijas specializācija
	Vizuāli plastiskā mākslas terapija, deju un kustību terapija; mūzikas terapija; drāmas terapija

	Darba vieta
	Darba vietas nosaukums

	Laika periods
	12.06.2018 – turpinu strādāt 

	Ieņemamais amats
	Mākslas terapeits

	Slodze
	0,5 (pusslodze) (vai X kontaktstundas nedēļā)

	Darba pienākumi saistībā ar mākslas terapiju (specializācijā) 
	Darba pienākumus pretendents raksta brīvā formā, atspoguļojot darba specifiku konkrētajā darba vidē, norādot galvenās klientu/pacientu grupas,  galvenos terapeitiskos mērķus, sadarbību ar citiem speciālistiem raksturojumu(ja ir) u.c. aspektus saistībā ar darba pienākumiem (individuāli, grupā, klātiene, tiešsaiste, sesiju ilgums, biežums u.c..). Kopējais apjoms vismaz 1 lpp. 




	Iestādes vadītāja vai personas, kuras pakļautībā strādā mākslas terapeits, paraksts, paraksta 
atšifrējums un amats
	AIZPILDA

	Mākslas terapeita paraksts
	AIZPILDA

	Datums

	AIZPILDA




5. pielikums

Profesionālās darbības pārskata kritēriji par supervīziju skaitu, proporcijām specializācijā un ārpus specializācijas, supervizoru kvalifikāciju atbilstību, supervīzijas stundu uzskaitījumu sertificējoties un resertificējoties

Sertifikācijas komisija[footnoteRef:24] ir noteikusi sekojošus sertifikācijas un resertifikācijas kritērijus profesionālās darbības pārskatam[footnoteRef:25]. [24:  Ministru kabineta noteikumu Nr. 943 “Ārstniecības personu sertifikācijas kārtība” 14.2. punkts.]  [25:  Saskaņā ar Sertifikācijas komisijas sēžu lēmumiem Nr. 2016/01 (11.03.2016.); Nr. 2016/2 (01.04.2016.); Sertifikācijas komisijas. sēdes 29.05.2021. protokols Nr. 6; 19.03.2021. LMTAA Biedru kopsapulces protokols Nr. 2.] 


1. [bookmark: _heading=h.3dy6vkm]Supervīzijas stundu proporcionālais sadalījums mākslas terapijas specializācijā un ārpus specializācijas tiek pielāgots profesionālās darbības ilgumam[footnoteRef:26]. [26:  Spēkā no 2016. gada 1. aprīļa.] 

1.1. Līdz 1. sertifikācijai un 1. resertifikācijai jāuzrāda vismaz 2/3 supervīzijas stundu specializācijā.
1.2. Pēc 1. resertifikācijas jāuzrāda vismaz 1/3 supervīzijas stundu specializācijā.
1.3. Pēc 2. resertifikācijas paliek spēkā nepieciešamais supervīziju stundu skaits gadā atbilstoši darba slodzei, bet netiek reglamentēts supervīzijas veids.

2. Uzrādāmo supervīziju stundu skaits gadā tiek piesaistīts darba slodzes intensitātei[footnoteRef:27]. Kontaktstundu skaits mākslas terapijā (specializācijā) ir aprēķināts atbilstoši mākslu terapijas medicīniskajām tehnoloģijām. [27:  Spēkā no 2016. gada 1. aprīļa.] 

2.1. Līdz 0,25 slodzei (kas ietver līdz 6,25 kontaktstundām nedēļā) jāuzrāda vismaz 12 supervīziju stundas gadā.
2.2. Līdz 0,5 slodzei (kas ietver līdz 12,5 kontaktstundām nedēļā) jāuzrāda vismaz 18 supervīziju stundas gadā.
2.3. Līdz 0,75 slodzei (kas ietver līdz 18,75 kontaktstundām nedēļā) jāuzrāda vismaz 24 supervīziju stundas gadā.
2.4. Līdz pilnai slodzei (kas ietver līdz 25 kontaktstundām nedēļā) jāuzrāda vismaz 30 supervīziju stundas gadā.

3. Supervīzijas stundu uzskaite noteikta attiecībās pret astronomiskajām stundām[footnoteRef:28]: [28:  Spēkā no 2020. gada 8. marta. Sākot ar 2020. gada 8. martu grupas supervīzijas stundas uzskaitīt atbilstoši LMTAA biedru kopsapulces lēmumam – viena astronomiskā grupas supervīzijas stunda atbilst vienai supervīzijas stundai (1 h = 1 SV). Trīs astronomisko stundu grupas supervīzija atbilst trīs supervīzijas stundām (3 h = 3 SV). LMTAA biedru kopsapulces lēmums 07.03.2020., protokols Nr. LMTAA-1.2020.] 

	Supervīzijas veids 
	Supervīzijas astronomiskais ilgums
	Supervīzijas stundas 

	individuālā supervīzija
	45 līdz 60 minūtes
90 minūtes
	1 supervīzijas stunda
1,5 supervīzijas stunda

	supervīzija grupā
	60 minūtes 
	1 supervīzijas stunda


Veicot supervīzijas stundu uzskaiti mākslas terapeitam ir pienākums uzskaitīt un uzrādīt sertificējoties un resertificējoties grupas supervīzijas stundas pirms 2020. gada 7. marta (3 astr. h = 2 SV) atsevišķi no grupas supervīzijas stundām pēc 2020. gada 7. marta (3 astr. h = 3 SV).
4. Supervizora kvalifikācija supervīzijām specializācijā un ārpus specializācijas[footnoteRef:29]: [29:  Spēkā no 2021. gada 29. maija; sertifikācijas komisijas. sēdes 29.05.2021. protokols Nr. 6; 19.03.2021. LMTAA Biedru kopsapulces protokols Nr. 2.] 

4.1. Specializācijā:
4.1.1. Sertificēts supervizors[footnoteRef:30], kas ir sertificēts mākslas terapeits ar izglītību atbilstošā specializācijā. [30:  Sertificēti supervizori https://www.supervizija.lv/lv/sertificeti-supervizori/] 

4.1.2. [bookmark: _heading=h.1t3h5sf]Ārzemju speciālists ar izglītību mākslas terapijā atbilstošā specializācijā un vērā ņemamu profesionālās darbības pieredzi, kurš savā valstī sniedz supervīzijas pakalpojumu[footnoteRef:31]. Mākslas terapeits var iesniegt iesniegumu sertifikācijas komisijai, lai apstiprinātu ārzemju speciālistu kā atbilstošu supervizoru savā specializācijā. [31:  Spēkā no 2021. gada 29. maija; sertifikācijas komisijas sēdes 29.05.2021. protokols Nr. 6; 19.03.2021. LMTAA Biedru kopsapulces protokols Nr. 2.] 

4.2. Ārpus specializācijas:
4.2.1. Brīva supervizora/-u izvēle. Supervizoram ir jābūt iegūtai pilnai izglītībai supervīzijā[footnoteRef:32], kas atbilst ANSE supervizoru un/vai Latvijas Republikas supervizora profesijas standartam.  [32:  Supervizora profesijas standarts, LSA supervizoru sertifikacijas un resertifikacijas nolikumi (3.1.2.punkts)] 

4.2.2. Ārzemju speciālists ar vērā ņemamu profesionālās darbības pieredzi, kurš savā valstī sniedz supervīzijas pakalpojumu 
4.2.3. Supervīzijas multidisciplinārās komandas ietvaros, ko vada supervizors. Supervizoram ir jābūt iegūtai izglītībai supervīzijā. Apliecinājumu izsniedz multidisciplinārās komandas supervizors vai iestādes vadītājs.

5. Kovīzijas un intervīzijas grupas:
5.1. Kovīzijas un/vai intervīzijas[footnoteRef:33] kā grupas supervīzijas formas var tikt ieskaitītas: [33:  Kovīzijas un intervīzijas terminu skaidrojumu skatīt LSA supervizoru sertifikacijas un resertifikacijas nolikumi 1.2.22. un 1.2.23. punkti] 

1) sertificētiem mākslas terapeitiem, kas ir arī sertificēti supervizori,
2) sertificētiem mākslas terapeitiem pēc 1. resertifikācijas mākslas terapijā[footnoteRef:34]. [34:  Spēkā no 2016. gada 1. aprīļa.] 

5.2. Kovīzijas un intervīzijas supervīzijas grupa stundas tiek ieskaitītas mākslas terapeitam specializācijā, ja kovīzijas vai /un intervīzijas grupā ir vismaz 2 vienas specializācijas mākslas terapeiti.[footnoteRef:35]  [35:  Spēkā no 2021. gada 29. maija, sertifikācijas komisijas sēdes 29.05.2021. protokols Nr. 6; 19.03.2021. LMTAA Biedru kopsapulces protokols Nr. 2.] 

5.3. Kovīzijas un intervīzijas grupas ir jāreģistrē iesniedzot  iesniegumu e-pastā: mtsertifikacija@gmail.com





1.tabula.Kopsavilkums par kopējo supervīziju skaitu 

	Gads
	Supervīzijas stundas
 (kopā gadā individuālās, grupas)
	Slodzes apjoms kopā (slodzi summē, ja ir vairākas darba vietas)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	






Tabulas paraugs. Tabulā jānorāda faktisko darba slodzi (ja ir vairākas darba vietas, slodze summējas). Ja faktiskā darba slodze tieši nesakrīt ar 2.punktā norādīto slodžu iedalījumu (līdz 0,25, līdz 0,5, līdz 0,75, pilna slodze),  tad nepieciešamais supervīziju skaits pielīdzināms tai slodzei, kurā faktiskā slodze iekļaujas.

	Gads
	Supervīzijas stundas 
(kopā gadā  gan individuālās, gan grupā) 
	Slodzes apjoms kopā (slodzi summē, ja ir vairākas darba vietas)

	2020
	12
	0,25

	2021
	12
	0,25

	2022
	18
	0,5

	2023
	24
	0,6 (sv skaits pielīdzināms 0,75 slodzei)

	2024
	30
	0,85 (sv skaits pielīdzināms 1 slodzei)


















6.pielikums 
 

Resertifikācijas lapas un profesionālās darbības pārskata 
iesniegšana ar drošu elektronisko parakstu 

Gan Resertifikācijas lapa, gan Profesionālās darbības pārskats ir  jāsagatavo ar elektroniski drošu parakstu.

DOKUMENTI NETIEK PIEŅEMTI, ja kāds no abiem minētajiem dokumentiem būs jaukti parakstīts,  piemēram, Profesionālās darbības pārskatā darba devējs paraksta ar roku, mākslas terapeits -ar elektronisko parakstu, vai kāds dokuments ir parakstīts papīra formātā, un kāds ar elektroniski drošu parakstu, vai tiks iesniegti elektronisko dokumentu atvasinājumi (papīra dokumenta elektroniskas kopijas).

Lai e-dokuments iegūtu juridisku spēku, tas ir jānoformē atbilstoši normatīvajos aktos noteiktajām dokumentu noformēšanas prasībām:

1) parakstāmo dokumentu beigās ir jāiedrukā atruna: DOKUMENTS PARAKSTĪTS AR DROŠU ELEKTRONISKO PARAKSTU UN SATUR LAIKA ZĪMOGU.

2) ja mākslas terapeits un darba devējs dokumentu parakstīs dažādos datumos, tad dokumentā datumu neiedrukā, bet tā vietā drukā DATUMS SKATĀMS LAIKA ZĪMOGĀ.

3) parakstīšana secība ir atbilstoša dokumentā norādīto personu kārtībai. Dokuments stājas spēkā, kad to ir parakstījusi pēdējā persona. 

4) vienā dokumentā ir jālieto vienāds parakstīšanas veids. Piemēram, ja iestādes vadītājs Profesionālās darbības pārskatu paraksta ar drošu elektronisko parakstu, tad arī mākslas terapeitam tas jāparaksta ar drošu elektronisko parakstu.

5) parakstāmajos dokumentos ir jābūt iedrukātam parakstītāju vārdam, uzvārdam. Kā arī darba devēja organizācijai un amatam.

6) Katrs dokuments, kur ir nepieciešami paraksti, ir sagatavojams un parakstāms kā atsevišķs dokuments (atsevišķi -resertifikācijas lapa, atsevišķi - profesionālās darbības pārskats). Piemēram, ja ir vairākas darba vietas, tad  profesionālās darbības pārskati no katras  darba vietas dokumentus jāparaksta atsevišķā dokumentā (neveidojot apvienotu dokumentu, kuru paraksta visi darba devēji un mākslas terapeits). 




.  


7. pielikums

Ieteikumi resertifikācijas dokumentu iesniegšanai elektroniski
 
Tehniskās prasības:
1. [bookmark: _heading=h.32hioqz]pārliecinieties, ka jūsu dokumenti ir salasāmi 
2. [bookmark: _heading=h.lcu4zu1g5a2a]skenētiem dokumentiem jābūt pdf formātā. Ja tiek skenēts viens dokuments, kurš sastāv no vairākām lapām, tam jābūt vienā pdf dokumentā. Pārliecinieties, vai dokumenti ir ieskenēti salasāmi, nav saspiestos (zip) failos.
3. Visus dokumentus sūtīt vienā e-pastā, ja pieļauj to izmērs.
4. Ievērot saprotamu dokumentu numerāciju un nosaukumu, kurš saskan ar iesniegumā noradīto secību, piemēram:
	Dokuments
	Saglabājot dokumentu, tā nosaukuma noformēšana

	1. Iesniegums
	1_iesniegums_sertifikacijai_zane_berzina_2022.pdf

	2. Resertifikācijas lapa
	2_resertifikacijas_lapa_zane_berzina.pdf


	3. Tālākizglītības dokumenti
	3_talakizglitiba_zane_berzina.pdf

	4. Profesionālās darbības pārskats 
	4_prof_darb_parskats_zane_berzina.pdf

	5. Apliecinājums par supervīziju/ kovīziju/ intervīziju
	5_apliecinajums_par_superviziju_zane_berzina.pdf

	6. Apliecinājums par personīgās terapijas pieredzi: grupas un individuālo terapiju (ja nepieciešams)
	6_apliecinajums_par_personigo_terapiju_zane_berzina.pdf

	7. Dokuments par sertifikācijas apmaksu (1 lapa)
	7_maksajums_zane_berzina.pdf

	8. Cits (ja nepieciešams)
	8_Nodoklu_maksataja_registracijas_aplieciba_zane_berzina.pdf
9_Laulibas_aplieciba_zane_berzina.pdf
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